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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 02 DEL DÍA 27 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2023 

OBJETIVO (S) Participación en el proceso de Inducción de la ficha 2879935 perteneciente al grupo Técnico en Operaciones Comerciales y Retail RETAIL2 en la modalidad virtual el día lunes 27 de noviembre de 2023 desde las 06:00 pm hasta las 10:00 pm. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 
¿Cuál? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 
DAVID GABRIEL 

ANDRADE PALAU 
94472736  X  CEAI dgandrade@sena.edu.co 3006621554 SÍ 
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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Participación en el proceso de Inducción de la ficha 
2879935 perteneciente al grupo Técnico en Operaciones Comerciales y Retail RETAIL2 en la modalidad 
virtual el día lunes 27 de noviembre de 2023 desde las 06:00 pm hasta las 10:00 pm. 
CIUDAD Y FECHA: 
Santiago de Cali, 27 de noviembre de 2023 

HORA INICIO: 
06:00 pm 

HORA FIN: 
10:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: https://acortar.link/uaNiCh 
DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO – C.E.A.I. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Indicación puntos a tratar de la reunión 
2. Aclaración de dudas 
3. Cierre de la reunión 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  Participar en el proceso de Inducción de la ficha 2879935 
perteneciente al grupo Técnico en Operaciones Comerciales y Retail RETAIL2 en la modalidad virtual el 
día lunes 27 de noviembre de 2023 desde las 06:00 pm hasta las 10:00 pm. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la actividad asignada a partir de las 06:00 pm, del lunes 27 de noviembre de 2023 en el enlace 
de la plataforma Microsoft Teams provistas anteriormente por el instructor David Gabriel Andrade Palau 
 
Se conectaron XX aprendices a la hora pactada. 
 
Se indicaron las siguientes actividades: 
 
3.4. Actividad de aprendizaje 3. Formación profesional integral 
La formación profesional integral es el proceso a través del cual una persona desarrolla los 
conocimientos, destrezas y aptitudes para su realización humana y participación en el sector productivo. 
Duración: 12 horas. 
Materiales de formación: para el desarrollo adecuado de las evidencias el aprendiz debe apropiar los 
contenidos del componente formativo “Formación virtual en el SENA” y, también, visualizar los materiales 
complementarios que se encuentran en dicho componente. 
Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las evidencias que conforman la actividad de 
aprendizaje. 
● Evidencia Crucigrama. AA3-EV01. 
Esta actividad promueve el reconocimiento de la formación profesional integral, de manera que los 
aprendices puedan identificar claramente los distintos términos que hacen parte de esta teoría y aplicarla 
cuando corresponda en su ambiente de aprendizaje. Con este fin, resuelva el crucigrama propuesto en 
el que aplique los conceptos y nociones estudiadas en el proceso de manera autónoma, evidenciando 
valores como la concentración, la creatividad y el espíritu emprendedor. 
Para el desarrollo de la actividad es indispensable que el aprendiz maneje el lenguaje del contexto 
formativo e identifique si comprende el significado y el sentido de las palabras. Para ello, debe utilizar 
algunas definiciones relacionadas con los términos que aparecen en el glosario de esta guía de 
aprendizaje y otros que escuchará a través de una dinámica de integración de conceptos, que el 
instructor explicará para su comprensión, asimilación e interpretación semántica. 
Una vez revisados los términos de la guía de aprendizaje procederá a resolver el crucigrama. 
Descargue el anexo Anexo_Crucigrama_AA3-EV01 adjunto a la evidencia. 
Lineamientos para la entrega de la evidencia 
● Producto a entregar: crucigrama sobre la formación profesional integral resuelto. 
● Formato: PDF. 
● Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 
espacio: Crucigrama AA3-EV01. 
 
 

https://acortar.link/uaNiCh
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Datos de la grabación:  https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/dgandrade_sena_edu_co/EaUkpN1P2v9BurFyvmv1C0EBOJoEqMdd
qqknZaZasm7mkg?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAi
LCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1FbWFpbCIsInJlZmVycmFsQXBwUGxhdGZvcm0iOi
JXZWIiLCJyZWZlcnJhbE1vZGUiOiJ2aWV3In19&e=e4dq01 
 
La jornada termino sin contratiempos a las 10:00 pm. 

CONCLUSIONES 
Se participo en el proceso de Inducción de la ficha 2879935 perteneciente al grupo Técnico en 
Operaciones Comerciales y Retail RETAIL2 en la modalidad virtual el día lunes 27 de noviembre de 2023 
desde las 06:00 pm hasta las 10:00 pm. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar las actividades de Reflexión Inicial como 
actualización de datos, participación en el Foro 
Social y revisión de material es de la formación 

Aprendices 09/12/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/dgandrade_sena_edu_co/EaUkpN1P2v9BurFyvmv1C0EBOJoEqMddqqknZaZasm7mkg?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1FbWFpbCIsInJlZmVycmFsQXBwUGxhdGZvcm0iOiJXZWIiLCJyZWZlcnJhbE1vZGUiOiJ2aWV3In19&e=e4dq01
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/dgandrade_sena_edu_co/EaUkpN1P2v9BurFyvmv1C0EBOJoEqMddqqknZaZasm7mkg?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1FbWFpbCIsInJlZmVycmFsQXBwUGxhdGZvcm0iOiJXZWIiLCJyZWZlcnJhbE1vZGUiOiJ2aWV3In19&e=e4dq01
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/dgandrade_sena_edu_co/EaUkpN1P2v9BurFyvmv1C0EBOJoEqMddqqknZaZasm7mkg?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1FbWFpbCIsInJlZmVycmFsQXBwUGxhdGZvcm0iOiJXZWIiLCJyZWZlcnJhbE1vZGUiOiJ2aWV3In19&e=e4dq01
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/dgandrade_sena_edu_co/EaUkpN1P2v9BurFyvmv1C0EBOJoEqMddqqknZaZasm7mkg?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1FbWFpbCIsInJlZmVycmFsQXBwUGxhdGZvcm0iOiJXZWIiLCJyZWZlcnJhbE1vZGUiOiJ2aWV3In19&e=e4dq01
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/dgandrade_sena_edu_co/EaUkpN1P2v9BurFyvmv1C0EBOJoEqMddqqknZaZasm7mkg?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1FbWFpbCIsInJlZmVycmFsQXBwUGxhdGZvcm0iOiJXZWIiLCJyZWZlcnJhbE1vZGUiOiJ2aWV3In19&e=e4dq01
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 

o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 


